
安宁市人力资源和社会保障局政府信息公开基本目录

序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

1

机构
信息

基本信
息

（1）机构名称
（2）联系方式（包括：办公
地址、政府网站、政务新媒体、
办公电话、办公室时间、传真
号码、电子邮箱、通信地址、
邮政编码）

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信息产生或
变更之日起
20 个工作日
内公开，保
持长期公开
（相关法律
法规另有规
定的，从其
规定）

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
精准推送 □其他

√ √

2
法定职
责

依据“三定”规定确定的本部
门法定职责

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、三定
方案

信 息 形 成
（变更）5 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送 □其他

√ √

3
领导信
息

领导姓名、工作职务、工作分
工

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）5 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

4
内设机
构

内设机构名称、职责、办公电
话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、三定
方案

信 息 形 成
（变更）5 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
精准推送 □其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

5
机构
信息

下属单
位

下属单位名称、地址、主要负
责人、办公电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、三定
方案

信 息 形 成
（变更）5 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送 □其他

√ √

6

特定
事项

政府信
息公开
目录

政府信息公开指南、政府信息
公开有关制度

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）5 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

7

政府信
息公开
年报

年度主动公开、依申请公开情
况及存在的问题等

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

每年 3 月 31
日前

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

8
人事
管理

干部任
免

局属各科室，单位干部任免情
况

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）7 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

9

政策
法规

行政规
范性文
件清理
信息

对有关就业创业、社会保障、
人事人才、劳动关系的法律、
法规、行政规范性文件和重要
政策措施清理情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

10

重大政
策文件
解读

有关人力资源社会保障文件
的政策解读材料。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）3 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

11
服务
公开

重点改
革任务
等的进
展情况

改革牵头事项推进落实情况。
《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

12
执行
公开

重大决
策实施
情况

全市人力资源和社会保障主
要工作进展情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

每年 2 月 28
日前公布上
年情况。

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

13

执行
公开

督查和
审计发
现问题
及整改
落实情
况

接受上级部门督查、审计，对
发现问题的整改落实情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√

14
问责情
况

对上级部门问责的整改落实
情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√

15

管理
公开

权责清
单

安宁市人力资源和社会保障
局权责事项。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

16
行政许
可

设立人力资源服务机构审批
等 4项。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

17

管理
公开

行政给
付

市本级养老保险、工伤保险待
遇给付

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√

18
行政检
查

市本级养老保险、工伤保险和
领取待遇情况核查等 3项。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

19
行政确
认

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；8.办事时
间；
9.办理机构及地点；10.咨询
查询途径；11.监督投诉渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

20
行政处

罚

详见附件：行政处罚事项公开
内容（要素）

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

21
管理

公开

其他权

利

1.人事考试应试人员违纪违
规行为认定与处理（除公务员
考试录用考生记入诚信档案
五年及以上的严重违纪违规
行为的认定与处理外）；
2.职业技能考核鉴定机构设
立备案。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

22

服务

公开

服务事

项
依法受理行政审批事项。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

23
办事指

南

公布办事指南，建立健全事项
清单和办事指南动态管理机
制。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

24

办事纪

律和监

督管理

公布办事纪律及监督联系方
式。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

25

结果

公开

“双随

机一公

开”情

况

1.随机抽查事项请单；
2.执法检查人员名录库；
3.市场主体名。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

26

落实上

级决策

部署情

况

贯彻上级重要会议精神、重要
政策文件、重大决策部署推进
落实情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√

27

政府工

作报

告、政

府决定

事项落

实情况

1.年度总结；
2.重要任务完成情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

28

人大代

表建

议、政

协提案

办理情

况

对人大代表建议、政协委员提
案的回复情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

29

重点

领域

信息

公开

规划计

划
我市人社事业年度发展计划。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

30
财政资

金

部门预决算（包括：财政预算
报告、财政决算报告）。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

31

职责

业务

公开

就业政

策法规

咨询

就业创业政策项目、对象范
围、政策申请条件、政策申请
材料、办理流程、办理地点方
式、咨询电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国就业促进
法》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

32
岗位信

息发布

招聘单位、岗位要求、工资福
利、招聘流程、应聘方式、咨
询电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国就业促进
法》、《人力资源市场
暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

33

职责

业务

公开

求职信

息登记

服务对象、提交材料、办理流
程、服务时间、服务地点、咨
询电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国就业促进
法》、《人力资源市场
暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

34
职业介

绍

服务内容、服务对象、提交材
料、服务时间、服务地点、咨
询电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国就业促进
法》、《人力资源市场
暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

35

公共就

业服务

专项活

动

活动通知、活动时间、参与方
式、相关材料、活动地址、咨
询电话

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国就业促进
法》、《人力资源市场
暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

36

高校毕

业生就

业服务

高校毕业生就业服务相关信
息

《国家教育委员会关于
颁布〈普通高等学校毕
业生就业工作暂行规
定〉的通知》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

37

职责

业务

公开

企业年

金业务

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；
8.办事时间；
9.办理机构及地点；10.咨询
查询途径；11.监督投诉渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国社会保险
法》、《企业年金办法》、
《人力资源社会保障部
办公厅关于进一步做好
企业年金方案备案工作
的意见》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

38
养老保

险服务

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；8.办事时
间；
9.办理机构及地点；10.咨询
查询途径；11.监督投诉渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国社会保险
法》、《社会保险费征
缴暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

39
工伤保

险服务

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；8.办事时
间；
9.办理机构及地点；10.咨询
查询途径；11.监督投诉渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国社会保险
法》、《社会保险费征
缴暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

40

职责

业务

公开

失业保

险服务

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；8.办事时
间；
9.办理机构及地点；10.咨询
查询途径；11.监督投诉渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》、《中
华人民共和国社会保险
法》、《社会保险费征
缴暂行条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

41
职称管

理
职称评审委员会核准备案。

《中华人民共和国政
府信息公开条例》、《职
称评审管理暂行规定》
（人力资源和社会保障
部令第 40 号）

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

42
职称管

理

年度职称评审计划发布、职称
评审结果公布、职称证书领
取。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

43
博士后

管理
博士后工作站备案。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

44

职责

业务

公开

高层次

人才管

理

云南省“万人计划”“千人计
划”专项申报及结果公示。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

45

事业单

位公开

招聘

公开招聘公告（备案）。
《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

46

流动人

员人事

档案管

理服务

流动人员人事档案接受、转
出、收集，提供查阅服务，根
据档案记载出具相关证明，为
相关单位提供政审（考察）服
务

《中共中央组织部人事
部关于印发<流动人员
人事档案管理暂行规
定>的通知》、《中共中
央组织部人力资源社会
保障部等五部门关于进
一步加强流动人员人事
档案管理服务工作的通
知》、《人力资源社会
保障部办公厅关于简化
优化流动人员人事档案
管理服务的通知》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√

47

年度职

业技能

鉴定计

划发布

1.鉴定考核的分类确定；
2.鉴定考核的时间安排；
3.鉴定考核的申报条件；
4.鉴定考核的申报须知。

《人社部办公厅关于做
好国家职业资格目录公
布实施后技能人员职业
资格有关工作的通知》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送 □其他

√ √



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

48

职责

业务

公开

申报职

业技能

鉴定

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；
8.办理时间；
9.办理机构及地点；
10.咨询查询途径。

《中华人民共和国劳动
法》、《中华人民共和
国职业教育法》、《劳
动部关于颁布〈职业技
能鉴定规定〉的通知》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

49

技能人

员国家

职业资

格证书

领取

1.事项名称；
2.事项简述；
3.办理材料；
4.办理方式；
5.办理时限；
6.结果送达；
7.收费依据及标准；
8.办理时间；
9.办理机构及地点；
10.咨询查询途径。

《人力资源和社会保障部办
公厅关于启用新版职业资格
证书及加强证书核发管理工
作有关问题的通知》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

50
劳动关

系

企业最低工资标准、企业工资
指导线、重大劳动保障违法行
为社会公布、市本级企业劳动
保障守法诚信等级评价

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送 □其他

√ √

51
劳动仲

裁

劳动人事争议调解协议仲裁
审查确认。

《劳动人事争议仲裁办
案规则》（人力资源和
社会保障部令第 33 号）

信 息 形 成
（变更）7 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送 □其他

√



序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据
公开
时限

公开渠道和载体
公开对象 公开方式

一级
事项

二级事
项

全社
会

特定
群体

主
动

依申
请

52

职责

业务

公开

劳动仲

裁
劳动人事争议仲裁办事指南。

《中华人民共和国劳动
法》、《中华人民共和
国劳动争议调解仲裁
法》、《中华人民共和
国公务
员法》、《事业单位人
事管理条例》、《中国
人民解放军文职人员条
例》（国务院中央军事
委员会令第 689 号）

信 息 形 成
（变更）15
个工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

53

政民

互动

回应关

切

全市人力资源社会保障领域
重大突发事件和社会关注的
热点敏感问题进展情况、对相
关问题的立场及举措等；消除
外界对我市人力资源社会保
障工作的误解和疑虑，澄清虚
假和不完整信息，及时发布权
威信息。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）7 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √

54

咨询、

投诉、

举报、

建议

对信访人提出的信访事项进
行程序性告知或政策类解释。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

信 息 形 成
（变更）7 个
工作日内

■政府网站 □政府公报
□两微一端 □发布会/听证会
□广播电视 □纸质媒体
□公开查阅点 □政务服务中心
□便民服务站点□入户/现场宣传
□企业/企事业单位/村公示栏（电子屏）
□精准推送
□其他

√ √


